INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de abril de 2024

Licda. Maria Alejandra Géndara Espino
Administradora General

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Administradora General

Tengo el agrado de diriginme o wsted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades sisndo el sis

Nombre completo del Contratista: Carlos Enrigue Gramaijo Carrera Cuk: 2192 64430 0101
Ndmero de contrato: 029-91-2024 Acuerdo Ministeric 190-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Controtista: 15044971

Ndmero de Facture: 3367784149 Serie: A1473375

Honorarios Mensuales: Q 6,500.00 Periodo del Informe: abril 2024,

Monto Total del Contrato Q 71.500.00 Plazo del Contrato: ©1 de febrero al 31 de diciembre de 2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Unidad de Administracidn Financiera -UDAF- de la Direccién Superior

Objetivos del Contrato: “El Técnico” se compromete a prester sus servicios paro la Unidad de Administracion Financiera -UDAF- de la Direccidn Superior del
Ministerio de Cuitura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo o ias prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion

de los servicios técnicos que se describen o continuarién, sin ser estes limitativas, sino dnicamente enunciatives (segiin Clawsula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

@ Brindé apoyo en el desarrollo e implementacion de un archivo digital en Excel pare lo facil localizacion de los doct t

que se requieran por parte de la Unidad de
Administracién Finomciera UDAF.

b)
Apoyé en la recepcién documental de expedientes de las distintas coordinaciones de b Unidad de Administracién Financiera,

Apcyé en la revision documental de expedientes de las distint dinaciones de la Unidad de Administracién Financiera.

) Apoyé en el andlisis documental de expedientes de las distintas coordinaciones de la unidad de Administracién Financiera.

e) Apoyé en la clasificacion doc al de dientes de las disti dinaciones y direccion de la Unidad de Administracién Financiera.
Apoyé en el seguimiento de actividades p das por las dinaci y direccion de UDAF.

g) Apoyé en reuni de trabajoe que prog 6 la UDAF.

h) Apeyé en la elaboracion de diferentes rep. do era requerido por los coordinaciones y direccién.

) Apoyé een actividades err das por la coordinacion de contabilidad.

Carlos Enrique Gi jo Cabrera

Alain Astolfo Cifuentes Chavarmrier

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Agtoridad que Evalua los Servicios

(segiin Clawsula de contrate: Décima Primera)

Arg. Alain Astolfo Cifuentes Chavarria-
 Director _
Unidad Admimstrativa FinanciersUDAF

\

Ministerio e CwluayDeportes

Firma y sello de la Autori
(segin Clausula de co

que Evalua los Servicios
: Décima Primera)




